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INTRODUÇÃO À FOLHA DE CÁLCULO 

 
 

 
 

 

 



ESTRUTURA GERAL DE UMA FOLHA DE CÁLCULO 

Um documento no Excel chama-se um livro; cada livro pode ter uma ou mais folhas 

(de cálculo). A predefinição do programa é a de criar automaticamente três folhas em 

branco por cada livro novo. 
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TRABALHAR COM FOLHAS 

 
 

 

UTILIZAÇÃO DE FÓRMULAS 

Por fórmula entende-se a expressão que o utilizador pode construir baseado nas suas 

necessidades, já que ele próprio pode conjugar os operadores: aritméticos e de 

comparação conjuntamente com as funções existentes no Excel. Permitindo assim, 

que o próprio utilizador possa ter liberdade e capacidade para resolver alguma 

situação para a qual o Excel possa não estar inicialmente preparado, funcionando 

assim como uma mais-valia e não um entrave à resolução dos problemas para os 

quais o utilizador se socorreu do Excel para o ajudar na tomada de decisões.  

  

 
=A3+A5 

 
=(A3-S2)/B3 
 

=RAIZ(A2)/POTÊNCIA(C3;4) 
 
=SE(A3=1;67,3*A2;75*A2) 
 
=A2>B2 
 

=(A2+A3)>10 
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