
 

0755- Processador de Texto – funcionalidades avançadas  

 

 

 

1 

Ficha de trabalho nº 4 

 

 

 
1. Abrir um novo documento e efetuar as seguintes configuraçõe:   

 Margem superior: 3 cm 

 Margem inferior: 3 cm 

 Margem esquerda: 2,5 cm 

 Margem direita: 2,5 cm 

 Cabeçalho (a partir do limite do papel): 2 cm 

 Rodapé (a partir do limite do papel): 2 cm 

 Orientação do papel: horizontal 
 

 

2. Escreva o seguinte texto:  

“Sistema Operativo é um conjunto de programas e rotinas que permitem 
explorar os recursos que um sistema informático coloca à disposição do 
utilizador (processador, memórias, disco rígido, impressora, teclado, 
monitor, disquetes, programas, dados, etc.)” 
 
 

3. Aplique as seguintes formatações ao texto: 

 Tipo de letra: Tahoma 
  Tamanho: 14 
 Estilo: negrito 
 Cor: verde 
 Efeitos: maiúsculas pequenas.  
 
 

4. Formate o parágrafo: 

 Avanço de 1 cm na primeira linha 

 Espaçamento entre o parágrafo anterior de 20 pto 

 Espaçamento entre o parágrafo seguinte de10 pto  

 Um espaçamento entre linhas de 1,5 linhas. 
 
 

5. Insira um limite na página com figuras. 

 

 

 

Guardar o trabalho com o seguinte nome: nome_apelido_ficha4 

 


