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ESCOLA SECUNDARIA DE LOUSADA

Ficha de trabalho n° 4

1. Abrir um novo documento e efetuar as seguintes configuracoe:

e Margem superior: 3 cm

e Margem inferior: 3 cm

e Margem esquerda: 2,5 cm

e Margem direita: 2,5 cm

e Cabecalho (a partir do limite do papel): 2 cm
e Rodapé (a partir do limite do papel): 2 cm

e Orientacdo do papel: horizontal

2. Escreva o seguinte texto:

“Sistema Operativo € um conjunto de programas e rotinas que permitem
explorar os recursos que um sistema informético coloca a disposi¢cdo do
utilizador (processador, memorias, disco rigido, impressora, teclado,
monitor, disquetes, programas, dados, etc.)”

3. Aplique as seguintes formatagdes ao texto:

Tipo de letra: Tahoma
Tamanho: 14

Estilo: negrito

Cor: verde

Efeitos: maiusculas pequenas.

4. Formate o paragrafo:

e Avanco de 1 cm na primeira linha

e Espacamento entre o paragrafo anterior de 20 pto
e Espacamento entre o paragrafo seguinte del0 pto
e Um espacamento entre linhas de 1,5 linhas.

5. Insira um limite na pagina com figuras.

Guardar o trabalho com o seguinte nome: nome_apelido_ficha4
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