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Abra o Word e crie a seguinte tabela:

Notas
Disciplinas 1° Teste 2° Teste
Portugués 15 12
Matemética 12 11
Inglés 16 14

Insira uma linha a tabela entre as disciplinas de Matematica e Inglés e digite os seguintes dados: Filosofia,
10, 13.

Insira uma coluna a direita da coluna do 2° Teste e digite os seguintes dados: 3° Teste 11, 15, 12, 15.

Formate a tabela anterior tal como é apresentada na figura seguinte:

Notas 2T . o
Disciplinas este 2° Teste 3° Teste
Portugués 15 12 11
Matematica 12 11 15
Filosofia 10 13 12

Inglés 16 14 15

Inserir um gréafico baseado nos dados da tabela:

Escolher a opgao Inserir» Grafico para gerar um grafico e formate-o ao seu gosto.

fo! O - Grafico no Microsoft Word
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Uma outra forma de criar uma tabela de dados e gerar um grafico:

Com esta técnica, chamamos o Excel a partir do Word e criamos a tabela no na folha do Excel.
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Notas Titulo do Grafico
Disciplinas 1° Teste 2° Teste
A 20
Portugués 15 12 . .
Matemética 12 11 0 .
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Finalmente, pode-se fazer o mesmo trabalho no Excel de forma independente.

Abra o Excel e crie a mesma tabela na Folha 1 e um grafico.

A B C D E
1 al
2
3 il
4 | Testes
5 Disciplinas |1° Teste |2° Teste |3° Teste
6 Portugués 15 12 11
7 | Matematica 12 11 15
8 Filosofia 10 13 12
9 Inglés 16 14 15
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Guardar o trabalho com o seguinte nome: nome_apelido_ficha04
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