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ESCOLA SECUNDARIA DE LOUSADA

Ficha de trabalho n° 11

Quebras ~

I guebras Esquema de Pagina
,,1#

1. Insere uma Quebra de Seccdo -> Quebra pégina seguinte ' >

2. Para uma melhor visualizagao dos seguintes exercicios, poe visivel a marca do paragrafo.

Base

i= - == E )

I
11}
Il
—
11|
4
-
v
4
4

II. Estilos
1. Digita o seguinte texto: (ndo é necessario formatar)

Conceitos Basicos

Informatica

Tratamento ou processamento da informacdo utilizando meios automaticos, nomeadamente o
computador.

Tecnologias da Informacao

S3o os processos de tratamento e controlo da informacdo, baseados em meios electrénicos. Os
processos de tratamento da informacdo estdo essencialmente ligados a Informatica utilizando,
sistemas informaticos.

Tecnologias da Informacao e Comunicacao
S3o os processos de tratamento e controlo da informacdo, articulados com os processos de
transmissao da informacao.

Dados
Sdo as entidades que constituem a informacdo, sdo representacdes codificadas de factos ou
eventos, objetos, pessoas ou outros tipos de entidades.

Informacao
E o conjunto de dados, devidamente organizados e ordenados, a fim de terem significado. Ou seja,

é tudo aquilo (palavra, frase, imagem,...) que nos podera permitir a tomada de decisdes e a execugao
de acgdes.

Areas de Aplicacdo das TIC

Burdtica

Designa a aplicacdo de meios informaticos no tratamento e circulacdo da informacdo em escritdrios
ou gabinetes administrativos (Escritério Eletrénico).
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Telematica
Caracteriza-se pela conjugacdo de meios informaticos (computadores, modems, etc.) com meios de
comunicacdo a distancia (linhas telefdnicas, satélites, etc).

Controlo e Automacao

As Tecnologias de Controlo e Automacao caracterizam-se pela intervencao de meios informaticos
no controlo de mecanismos e processos industriais. A Robética e o CAD/CAM s3o dois dos principais
dominios de intervencdo desta area.

Periféricos

Dispositivos de Entrada

Os dispositivos de entrada convertem a informacdo introduzida pelo utilizador em sequéncias
proprias de bits, capazes de serem interpretados pelo processador.

Dispositivos de Saida
E através dos dispositivos de saida que os dados processados pelo processador sdo transmitidos
para o exterior.

Dispositivos de Entrada/Saida (Mistos)

Os dispositivos de entrada e saida tanto permitem efectuar a entrada como a saida de dados. Ou
seja, sao dispositivos capazes de canalizar informac¢ao do exterior para o interior do computador e
vice-versa.

2. Aplica os seguintes estilos:

Conceitos Basicos ‘

Areas de Aplicagdo das TIC A;Emtjl(
Periféricos

Informadtica I

Tecnologias da Informacdo
Tecnologias da Informagio e Comunicagio

Dados

Informacio )
Burdtica >, Aﬂ B b(
Telemadtica Cabecalho 2

Controlo e Automacio

Dispositivos de Entrada

Dispositivos de Saida

Dispositivos de Entrada/Saida (Mistos) J
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I1I. indice automatico

1. Insere uma “Quebra de Sec¢do” -> “Quebra pdgina seguinte” no inicio dos “Cabecalhos 17,
comecando no titulo “Areas de Aplica¢do das TIC”

Pgina Seguinte
Insira uma quebra de seccao 2 inicie a nova seccao

— =
E’[—___' QUEbraS vi -> ’ébl na pagina sequinte,

2. Na 12 Pagina insere um indice com a formatacdo “Tabela Automatica 2”.

Tabela Automatica 2

indice

Referéncias

IV. indice de llustracées

1. Insere uma imagem do “ClipArt” no final de cada um dos Cabecalhos 1. (deve estar relacionada
com Informatica)

2. Insere uma Legenda a cada uma das imagens, criando um novo nome.

ool
!_'_—I Opcdes

- FP oo 7)) -
Inserir Nome: ILIlustragéo Novo Rétulo =

> [EEoEnda , | rotuio: —
|Imagem| i

Referéncias

[] Excluir nome da legendd]

I MNovo nome... I [ OK I [ Cancelar ] :

3. Na Pagina 1, insere o “indice de llustracdes” correspondente as imagens.
Nome dg legenda: Tlustracio ,&

-~ .
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renr ™A
Equacho

Referéncias dice ¢
efer > | W) Inserir indice de llustragdes| Tabels

4. Atribui ao indice o nome “indice de Imagens”.

Cofinanciada por:
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IV. Orientacdo da pagina

1. Insere uma “Quebra de Secg¢dao” -> “Quebra pagina seguinte” no final do texto da ultima pagina.

2. Altera a orientacdo dessa pagina para Horizontal.

3. Digita a tua opinidio sobre a importancia da utilizagdo dos “indices automaticos” num trabalho
realizado no Word.

Guardar o trabalho com o seguinte nome: nome_apelido_fichall

Cofinanciad

P  ANCQQEP voci 3 95520 [

o



