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A. Digita o seguinte texto.  

 

B. Formatação do texto anterior:  

B.1. Formata o título e texto com tipo de letra Garamond. 

B.2. Titulo centrado, a negrito e tamanho de letra 16. 

B.3. Formata o texto digitado com tamanho de letra 12. 

B.4. Formata a palavra on-line a itálico. 

B.5. Justifica o texto digitado. 

B.6. Efetua um avanço na primeira linha de 1 cm. 

B.7. Espaçamento entre linhas de 1,5 cm. 

B.8. Insere um limite (do tipo caixa) à volta do texto digitado. 

B.9. Seleciona o texto “Estas previsões….digamos, 2010”. Aplica cor cinzenta para realce do 

texto. Para isso no menu Base seleciona o botão 

B.10. Por baixo do título insere uma linha horizontal com o seguinte formato: 
 

C. Cabeçalho e Rodapé 

C.1. Clica no menu Inserir e seleciona “Cabeçalho” . Escolhe a opção “Em 

branco”. Escreve o teu nome, número e turma. 

C.2. Clica na opção “Ir para Rodapé” . Alinha o cursor à direita. Insere um limite simples 

superior.  
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C.3. Por baixo do limite insere o número de página. Para isso no menu Inserir seleciona “Número 

de página”  . Seleciona a opção “Posição atual” – “Número Simples”. 

C.4. Clica na imagem  para fechar o cabeçalho e rodapé. 

 

D. Inserir Nota de Rodapé 

D.1. Coloca o cursor no fim da palavra on-line. 

D.2. Clica no menu “Referências”. 

D.3. Seleciona a opção “Inserir nota de rodapé”.  

D.4. Escreve o seguinte texto na nota de rodapé: On-line quer dizer ligado à Internet. Formata o 

texto com tamanho de letra 8. 

D.5. Grava as alterações feitas ao documento. 

 

 


